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VALTUUSTON TYOJARJESTYS

Hyvaksytty 31.10.1996
V oimaantulo 01.01.1997
Muutos (8 8) 24.9.2003

1 luku
Yleiset maar aykset

18
Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmai sen kokouksen kutsuu koolle kun-
nanhallituksen puheenjohtgja, ja kokouksen avaaidtaan vanhin lasna
olevavaltuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohta-
jajavarapuheenjohtajat on valittu.

htod /g heeriohtai
Vaihtoehto 2: Ennen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajien vaalia
valtuusto paattda varapuheenjohtgjien lukumaarasta.

Valtuuston toiminnan sisdista jarjestelya koskevien asioiden valmis-
telua johtaa valtuuston puheenjohtaja, jollel valtuusto toisin paéta.

Valtuuston kokousten pdytakirjanpitdana toimii ja sen muistakin
sihteerintehtavista huolehtii valtuuston méarédma viranhaltija.

Perustelut: Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen menettel yta-
voista s8adetéddn myos Kuntal. 54 8:n 3 momentissa. S&&nnos on johdon-
mukai suuden vuoksi toistettu tydjarjestyksen 1 8:n 1 momentissa.

Kuntal 12 8:n mukaan valtuuston varapuheenjohtajien méarasta paéttéa
valtuusto. Varapuheenjohtajan méérasta voidaan ottaa maarays tyoj érjes-
tykseen (vaihtoehto 1) tai méérasté voidaan pééttéa ennen puheenjohtgan ja
varapuheenjohtgjien vaalia (vaihtoehto 2). MyG6s puheenjohtgjan ja
varanpuheenjohtajien toimikaus on valtuuston harkinnassa.

12 8. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Valtuusto valitsee keskuudestaan puheenjohtgjan ja tarpeellisen méaran
varapuheenjohtgjia toimikaudekseen, jollel valtuusto ole paéttanyt lyhyem-
maéasta toimikaudesta. Puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat valitaan samassa
vaalitoimituksessa.
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54.3 § Valtuuston kutsuu koolle puheenjohtgja. Kokouskutsun valtuuston
ensimmaéi seen kokoukseen antaa kunnanhallituksen puheenjohtaja, ja ko-
kouksen avaaidtaan vanhin |8sna oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta,
kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu. Kutsussa
on ilmoitettava késiteltavét asiat.

28
Valtuustoryhman muodostaminen

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelya varten muodostaa valtuusto-
ryhmié.

Valtuustoryhman muodostami sesta, nimesté ja puheenjohtgjasta on
annettava valtuustolle kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien rynmaan
liittyvien valtuutettujen allekirjoitettava. Ilmoitus jatetédan valtuuston
puheenjohtajalle.

Valtuustoryhména pidetéédn myos yhta valtuutettua, jos han on tehnyt 2
momentissa tarkoitetun il moituksen.

38
Valtuustoryhmaan liittyminen seké siitéa eroaminen tai erottaminen

Liittymisesta valtuustoryhmaan ja siita eroamisesta valtuutetun on
Ilmoitettava kirjallisesti valtuustolle. Liittymisilmoitukseen on liitet-
téva asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta, valtuustoryhman on
IImoitettava tasta kirjallisesti valtuustolle.

48
| stumaj arjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan
hyvaksyman istumaj&rjestyksen mukai sesti.

Perustelut: Madliin on otettu melko tarkat mééraykset valtuustoryhmén
muodostamisesta, siihen liittymisestd seka it eroamisestatai erottamisesta.
Mé&éraykset ovat tarpeen mm. ryhmadpuheenvuorojen antamista seké
kaytannon kokousj arjestelyja, esim. ryhmakokoustilojen jarjestamista varten.
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Oikeuskaytanndssa valtuustoryhmia ei ole katsottu kunnan toi-
mielimiksi.

2 luku
Valtuutetun aloiteoikeus

58
Valtuutettujen al oitteet

K okouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen on valtuusto-
ryhméll& ja valtuutetulla oikeus tehda kirjallisia al oitteita kunnan
toimintaa ja hallintoa koskevista asioista. Aloite annetaan puheenjoh-
tajalle.

Aloitetta el oteta heti kasiteltavaks, vaan se |&hetetdan kunnanhalli-
tuksen valmisteltavaksi. Valtuusto voi erikseen pééttaa, etta aloitteesta
k&ydaan |ahetekeskustelua siitd, miten asia on valmisteltava.

Kunnanhallituksen on vuosittain helmikuun loppuun mennessa esitet-
tava valtuustolle luettel o valtuutettujen tekemista ja kunnanhallituk-
selle lahetetyista aloiteista, joita valtuusto e edellisen vuoden loppuun
mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin
toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta,
mitka al oitteista on kasitelty loppuun.

Perustelut: Valtuutettu saa kunnallishallinnossa asian vireille tekemélla siita
aloitteen. Kuntalaissa el sdddeta valtuutetun eik& muunkaan |luotta-
mushenkil6n al oiteoikeudesta. Asia on jatetty valtuuston tyojarjestyksen ja
muiden johtosdantdjen varaan. Laissa kuitenkin edellytetéan, etta aloitteen
kasittel ystaal oitteen kasittel ystaal oitteen kasittel ystaal oitteen

kasittel ystaal oitteen kasittelystaal oitteen kasittelysté otetaan tarpeel liset
madaraykset valtuuston tyoj arjestykseen.

2 momentissa maarataan aloitteen kasittelysta. Aloitteen tarkoittamaa asiaa e
oteta kéasiteltéavaks siind kokouksessa, jossa se on tehty, jollel valtuusto
KuntaL 55.2 8:n nojallayksimielisesti asian kiireellisyyden vuoksi toisin
paadta. Aloite ldhetetddn kunnanhallituksen valmisteltavaks minka jékeen
asiavoi tulla uudelleen valtuuston kasiteltévaksi. Valtuusto voi méardyksen
mukaan kéyda al oitteesta ennen asian varsinaista valmistel ua | éhetekeskuste-
lun, jossa annetaan ohjeita asian jatkoval misteluun.

3 momentissa maaratdan valtuustoa oitteiden seurannasta. Vatuustolla on
esitettdvana vuosittain luettel o aloitteista, joita el edellisen vuoden loppuun
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mennessa ole lopullisesti kasitelty. Tyojarjestykseen on myos otettu maarays,
jonka mukaan valtuusto voi luettel oa késitellesséén todeta, mitka aloitteista
on kasitelty loppuun.

68
Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

V ahintdan neljasosa valtuutetuista voi tehda kunnanhallitukselle
osoitetun kirjallisen kysymyksen kunnan toimintaa ja hallintoa koske-
vasta asiasta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistéan siina
valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pidetéan kahden kuukauden
kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysta kasitel téessa tehdaan ehdotus tilapéi sen valiokunnan
asettami sesta tutkimaan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on
padtettava tasta. Muuta paétosta ei kysymyksen johdosta saa tehda.

78
Kysalytunti

Valtuutetulla on oikeus esittéa kunnanhallitukselle kyselytunnilla
vastattavaks |yhyita ertatd8n—-—minoutinpitdisia, kulloinkin yhteen
asiaan kohdistuvia kysymyksia kunnan hallinnon jatalouden hoitoa
koskevista asioista.

Kyselytunti j&rjestetéan ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto
toisin paata.

Kysymys on kirjallisena toimitettava kunnanvirastoon viimeistéan 14
paivaa ennen valtuuston kokousta. Myohemmin toimitetut kysymykset
seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdita vastata, siirtyvét
seuraavaan kyselytuntiin. Kysymykset otetaan vastattaviks niiden
saapumi g arjestyksessa. Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus méaaréta
tasapuolisuutta noudattaen muukin vastaamisjérjestys.

Saatuaan kunnanhallitukselta vastauksen kysymyksen esittgalla on
oikeus tehda asiaan liittyvialyhyité lisakysymysia. Kysymysten
johdosta el kayda keskustelua.
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Puheenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja.
Kyselytunti on julkinen.

Perustelut: Valtuustojen tyojarjestyksiin on yleisesti sisaltynyt méaarayksia
kunnanhallituksen vastattavaks osoitettavista kysymyksistd, jotka koskevat
kunnan toimintaa ja hallintoa.

Usein tallaista kysymysté on kutsuttu valikysymykseksi. Kysymyksen
johdosta voidaan paattaa tilapéi sen valiokunnan asettamisesta tutkimaan
siinatarkoittua asiaa, mutta muuta paatosta ei kysymyksen johdosta saa
tehda. Tyojarjestysmalliin on otettu myos valtuuston kokouksen yhteydessa
jarjestettévad kysel ytuntia koskevat méaraykset.

3luku
Valtuuston kokoukset

88
Kokouskutsu

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintéan nelja paivaa ennen
kokousta | 8hetettava erikseen kullekin valtuutetulle seka niille, joilla
on kokouksessa |asnéol o- ja puheoikeus. Samassa gjassa on kokouk-
sesta annettava yleisesti tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla.
Kokouskutsussa on ilmoittava kokouksen aika ja paikka seka kasitelta-
vét asiat.

Perustelut: Kuntal 54 §:ssé sé&detdan valtuuston kokoontumisesta ja myos
kokouskutsusta. Lain 54 8:n 4 momentin mukaan kokouskutsu on |&hetettava
vahintéén nelja pavaa ennen kokousta ja samassa gjassa on kokouksesta an-
nettava yleisesti tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaulullatai muulla
kunnan paattamalla tavalla. Tyojarjestysmaarayksessa [8hdetdan siita, etté
viralinen lain vaatima ilmoitus julkaistaan kunnan ilmoitustaululla. Tyojar-

jestyksessa lain mukaista neljén péivan méaardaikaa voidaan pidentda.

Valtuuston kokouksesta voidaan ilmoittaa myds muulla valtuuston paétta-
maéll&tavalla, yleensa niissa tiedotusvalineissg, joissa valtuusto on pdattanyt
kokouksistaan ilmoittaa. Tasta kokouksesta tiedottamisesta maarataan 10
8:ssa. Tyodjarjestyksen médraykset on laadittu niin, ettd kokouksesta
tiedottamisella e ole vaikutusta valtuuston koolle kutsumisen laillisuuteen.
Jos kokous on kutsuttu koolle 8 8:n mukaisesti, se on kutsuttu koolle
laillisesti.

Kokouskutsun yhteydessa on valtuutetuille ja muille [&sndol oon oikeutetuille
| 8hetettéva esitydlista, joka sisdltéd sel ostuksen késiteltavista asioista ja
padttsehdotukset. Erityisesta syysta voidaan esityslistan |8hettamisesta
poiketa (ks. my6s asian poydalle panemisesta 18 8:n 2 momentti).



Pyk&lan 2 momentin mukaan valtuusto voi my6s paéttad, kuinka monelle
varavaltuutetulle esitydlista toimitetaan ilman, etta varsinainen valtuutettu on
ilmoittanut esteestéén.

Kaksikielisia kuntia varten pykal 8ssd on maérays esityslistan | aatimisesta
seka suomeksi etta ruotsiksi.

54 8. Valtuuston kokoontuminen
Valtuusto kokoontuu pdattaminaén aikoinaja myds silloin, kun valtuuston
puheenjohtaja katsoo sen tarpeel liseksi.

Valtuusto on kutsuttava koolle myds kunnanhallituksen tai vahintéan nel-
jasosan valtuutetuista sitéa pyytéessa ilmoittamansa asian kasittel ya varten.
Téallainen asiaon valmistettava kiireellisesti.

Valtuuston kutsuu koolle puheenjohtaja. Kokouskutsun valtuuston ensim-
maéi seen kokoukseen antaa kunnanhallituksen puheenjohtaja, ja kokouksen
avaa idtaén vanhin |&sné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes
valtuuston puheenjohtgjaja varapuheenjohtgat on valittu. Kutsussaon
ilmoitettava késiteltavét asiat.

Kokouskutsu on |8hetettéava vahintéén nelja paivaa ennen kokousta. Samassa
g assa on kokouksesta annettava yleisesti tieto siten kuin 64 8:ssd sdadetéan.

55 8. Valtuustossa kasiteltavat asiat
Valtuusto voi kasitella asian, joka on mainittu kokouskutsussa jajokaon
vamisteltu 53 8:ssa tarkoitetullatavalla.

Jos asiaon kiiredllinen, valtuusto voi paéttéé ottaa asian késiteltdvakseen
vaikka sitd el ole mainittu kokouskutsussa. Jos asiaa ei ole valmisteltu,
pa&&tos asian ottamisesta kasiteltavaks on tehtéva yksimielisesti.

64 8. Kunnan ilmoitukset
Kunnan ilmoitukset saatetaan tiedoks julkaisemalla ne julkisten kuulutusten
ilmoitustaululla seké tarpeen vaatiessa muulla kunnan pdéttamalla tavalla.

9§
Esitydista

Esitydlista, joka sisaltda sel ostuksen kasiteltavista asioistaja ehdo-
tukset valtuuston pddtoksiksi, on lahetettava kokouskutsun yhteydessa,
jolleivat erityiset syyt ole esteena.
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Valtuusto voi p&éttad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista
toimitetaan.

53 8. Valtuustoasioiden valmistelu

Kunnanhallituksen on valmisteltava valtuustossa kasiteltavét asiat lukuun
ottamatta asioita, jotka koskevat valtuuston toiminnan sisdista jarjestelya
taikka jotka 71 8:ssi tarkoitettu tarkastuslautakunta on valmistel lut.

55 8. Valtuustossa kasiteltavat asiat
Vatuusto voi késitella asian, joka on mainittu kokouskutsussa ja joka on
vamisteltu 53 8:ssd tarkoitetullatavalla

Jos asia on kiireellinen, valtuusto voi paéttda ottaa asian kasiteltavakseen
vaikka sitéd ei ole mainittu kokouskutsussa. Jos asiaa el ole valmisteltu,
pa&tos asian ottamisesta kasiteltavaks on tehtéva yksimielisesti.

108
Kokouksesta tiedottaminen

Valtuuston kokouksen gjasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta
niissa tiedotusvélinei ssg, joissa valtuusto on paattanyt kokouksi staan
IImoittaa.

Perustelut: Ks. 8 8:n perustel ut.

118
Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka
on esteellinen ka&sittelemaan jotakin asiaa, on viipymaétta ilmoitettava
asiasta valtuuston puheenjohtajalle. Puheenjohtagjalle tehtavailmoitus
voidaan jéttéa myo6s valtuuston sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta ta muuten luotettavasti tiedon esteesté tai
esteellisyydesta puheenjohtajan on kutsuttava valtuutetun sijaan
kuntalain 11 §:n 1 momentissa tarkoitettu varaval tuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun |asné-
oloon oikeutetun henkil 6n esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

Perustelut: KuntalL 15 8:n mukaan valtuuston tyojarjestykseen on otettava
maéaraykset varavaltutetun kutsumismenettel ystd, kun varsinainen valtuutettu
on estynyt tai esteellinen. 1976 kunnallislain 46 8:ssé séadettiin valtuuston
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vargjdsenen kutsumisesta. Valtuustossa vargjasenet eli varavaltuutetut eivét
ole henkil 6kohtaisia kuten muissa toimielimissg, vaan varavaltuutettujen
jarjestys maaraytyy jo kunnallisvaaleissa. Varavaltuutettujen kutsumisen on
oi keuskaytannon vakiintuneen kannan mukaan tapahduttava vaaleissa
ma&raytyneessa | arjestyksessa.

Ty0j &rjestyksen méaérays on laadittu pitkalti vanhan kunnallislain séanntksen
mukaisesti. Lahtokohtana on, ettd estynyt tai esteellinen valtuutettu itse
viipymétta ilmoittaa asiasta valtuuston puheenjohtgjale. IImoitus voidaan
tehda myos valtuuston sihteerille eli kéytannossa kunnan- tai
kaupunginvirastoon. Kuitenkin myds muuten luotettavasti saatu tieto esteesta
tal esteellisyydesté johtaa siihen, ettd puheenjohtajan on kutsuttava valtuu-
tetun sijaan KuntaL 11 8:n 1 momentissa tarkoitettu varaval tuutettu.

Kuntalain 52 8:n 4 momentin mukaan esteellisen henkilon on ilmoitettava
itse esteel lisyydestdan. Tulkinnanvaraisissa tilanteissa on yleensa parempi
pidattya asian kasittelysta. Jos esteel lisyydesta kuitenkin joudutaan paatté-
ma&an kokouksessa, esteel lisyydesta paédttad maaradyksen mukaan valtuusto.
Henkildn, jonka esteel lisyydesta paétetddn, e ole syyté olla kasitteleméassa
omaa esteel li syyttaan.

11.1 § Varavaltuutetut

Valtuutetuille valitaan varavaltuutettuja jokaisen kunnallisvaal el ssa esiinty-
neen vaaliliiton, puolueen jayhteidlistan ensimmaisista valitsematta jdanei sta
ehdokkai sta sama maéara kuin valtuutettuja, kuitenkin vahintaan kaksi.

Y hteislistan ulkopuol ella olleen valitsijayhdistyksen ehdokkaana valitulla
valtuutetulla e ole varavaltuutettua.

12 8
Kunnanhallituksen edustus valtuuston kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajallajajasenilla sekéa kunnanjohtgjalla
on oikeus olla lasna valtuuston kokouksessa. Heidan poissaolonsa el
esta asioiden kasittel ya.

Edella mainitulla henkil 6l1& on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta
el padtdksen tekemiseen, jollei han ole samalla valtuutettu.

Perustelut: Toimintasdannon 2 8:n mukainen.
Siirretdan valtuuston tyojarjestykseen ja poistetaan toi mintasdannosta.

13 8
Kokouksen johtaminen ja tilapéinen puheenjohtaja



9

Puheenjohtajan tehtdvana on johtaa asioiden kasittel ya seka pitéa
huolta jarjestyksesta valtuuston kokouksessa. Puheenjohtgja saa
varoituksen annettuaan maarata poistettavaks henkilon, joka
kayttéytyy sopimattomasti. Jos syntyy epd arjestys, puheen-
johtajan on keskeytettavéa tai |opetettava kokous.

Puheenjohtagja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovut-
taa puheenjohdon kokouksessa varapuheenjohtgjalle ja osallistua
sind aikana kokoukseen j&senena.

Jos seké puheenjohtgja etta varapuheenjohtgjat ovat poissatai
esteellisid jossakin asiassa, valitaan kokoukselle tilapéinen
puheenjohtaja.

Perustelut: Kokouksen johtamistajatilapéistd puheenjohtajaa
koskevat méaraykset vastaavat 1976 kunnallislain 49 ja25a § 2
momentin séannoksia

14 8
Nimenhuuto

L&sna olevat valtuutetut ja varaval tuutetut todetaan nimenhuudolla,
joka toimitetaan aakkosjarjestyksessa.

Nimenhuudon jalkeen puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet val-
tuutetut ja l&sné olevat varavaltuutetut seké onko valtuusto laillisesti
koolle kutsuttu ja paatosvaltainen.

58.1 8. Paatosvaltaisuus
Valtuusto on padtosvaltainen, kun vahintéén kaksi kolmannesta valtuute-
tuista on l&sna.

158
Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasnaoleviks katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat
saapuneet kokoukseen eivétka ole ilmoittaneet siitd poistuvansa tai
joitamuuten e ole todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestéessa tai kokoustauon
paétyttya uuden nimenhuudon, jos se |asné olevien toteamiseksi on
tarpeen.
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16 §
Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat esitelldan valtuustolle esityslistan mukai sessa jérjestyksess, jol-
lei valtuusto toisin paata.

Késittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on kunnanhallituksen ehdotus
taikka, milloin tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta on val-
mistellut asian, niiden ehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapanen valiokunta on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on
tehnyt paétdksen asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos
ehdotus on peruutettu, asia on poistettava esityslistalta.

Perustelut: Pykéldssa madratédan siitd, mikéa ehdotus on valtuustossa
kasittelyn pohjana eli ns. pohjaehdotuksena. Y leensa pohjaehdotuksena on
kunnanhallituksen ehdotus. Kunnanhallituksen on Kuntal 53 8:n mukai sesti
vamisteltava valtuustossa kasiteltavét asiat lukuun ottamatta asioita, jotka
koskevat valtuuston toiminnan sisdista jarjestelya taikka jotka 71 8:ssa
tarkoitettu tarkastusl autakunta on valmistellut.

Kuntal 22 8:n mukaan valtuuston on asetettava keskuudestaan tilapéinen
valiokunta valmistelemaan 21 8:ssé tarkoitettua luottamushenkil 6n erotta-
mista koskevaa seké 25 8§:ssa tarkoitettua kunnanjohtajan irtisanomista tai
muihin tehtéviin siirtdmisté koskevaa asiaa. Valiokunta voidaan asettaa myos
lausunnon antamista ja hallinnon tarkastamista varten.

Tarkastuslautakunta val mistel ee kunnanhallituksen sijasta tilintarkastusta
koskevat asiat valtuustolle. Sen sijaan tilapaisen valiokunnan valmistelu on
rinnakkaista kunnanhallituksen valmistelun kanssa. Jos tilapainen valiokunta
on vamistellut asiaa, tyojarjestysmaarayksen mukaan pohjaehdotuksena on
sen ehdotus.

178
Puheenvuor ot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava selvasti havaittavallatavallata toimitta-
malla puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.
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Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta

poiketen puheenjohtaja voi antaa:

1) asian kasittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryh-
man edustajalle ryhmien suuruuden mukaisessa jarjestyksesss;

2) puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtgjalle, kunnanjohta-
jalle seka tarkastuslautakunnan jatilapai sen valiokunnan puheen-
johtajalle, jos kasitell 88n asianomaisten toimielinten valmistelemia
asioita; seka

3) repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydj arjestyspuheenvuoro on annet-
tava ennen muita.

Perustelut: Asian esittelyn jalkeen siita on aina varattava tilai suus keskustel -
la. Yleensd puheenvuorot on annettava pyydetyssa jarjestyksessa. Pykalan 3
momentissa maarataan, milloin pyydetysté jrj estyksesta voidaan poiketa
Poikkeukset koskevat ryhmapuheenvuoroja, puheenvuoroja
kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seka tarkastus auta-
kunnan jatilapaisen valiokunnan puheenjohtajalle, jos kasitelléan asian-
omaisten toimielinten valmistelemia asioita, repliikkipuheenvuorojaeli ly-
hytt& edelliseen puheenvuoroon liittyv&4 huomautusta seka kannatuspuhee-
nvuoroa. Edella mainitut poikkeukset ovat puheenjohtajan harkinnassa. Sen
Sijaan asian kasittelyjarjestysta koskeva tyoj érjestyspuheenvuoro
puheenjohtajan on annettava ennen muita puheenvuoroja. Tarpeen mukaan 2
kohdassa voidaan mainita muitakin henkil 6itd, esim. apulai skunnanjohtaja.

Keskusteluoikeus on siina mielessa rgjoittamaton, ettei pyydettyja puheen-
vuorojavoida evétd. Sen sijaan tyojarjestysmallissa esitetéan harkittavaksi
puheenvuoron pituuden rgjoittamista.

18 §
Puheenvuorojen kayttaminen

Puheenvuoron saaneen on puhuttava paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puhujan on pysyttava kasiteltavana olevassa asiassa. Jos han siita
poikkeaa, puheenjohtajan on kehotettava hanté palaamaan asiaan. Jos
puhuja el noudata huomautusta, puheenjohtajan on kiellettava hanta
jatkamasta puhettaan.

32.2 § Kunnan luottamushenkil 6t
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Luottamushenkil6n tulee edistéa kunnan ja sen asukkaiden parasta seka
toimia luottamustehtavassdan arvokkaasti tehtavéan edellyttamalla tavalla.
Luottamushenkilon tai henkil6n, joka on ehdolla muuhun luottamustoimeen
kuin valtuutetuksi, on valtuuston tai asianomaisen toimielimen pyynnosta
esitettava selvitys seikoista, joillavoi olla merkitysta hanen vaalikel poi-
suutensatai esteellisyytensa arvioinnissa.

19§
Poydallepanoehdotus

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydalle-
panosta tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéisi asian
asialisen kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan
kehotuksesta ragjoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdo-
tusta ja siita on tehtéva paétds ennen kuin keskusteluaitse asiasta
jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytéén, puheenjohtaja keskeyttdd asian
kéasittelyn; jos se hylatdan, jatkuu kasittely.

Asia, joka esitetddn ensimmaisen kerran valtuustolle eika esityslistaa
ole toimitettu kokouskutsun yhteydessa, pannaan poydalle seuraavaan
kokoukseen, jos vahintdan neljasosa lasné olevista valtuutetuista sita
pyytéd. Muussa tapauksessa asian poydallepanosta paétetdan &anten
enemmistolla.

208
Ehdotukset

Keskustelun kuluessa tehty endotus on annettava kirjallisena, jos
puheenjohtgja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéaytetty, puheenjohtaja julistaa kes-
kustelun paattyneeksi. Taméan jalkeen hanen on esitettava valtuuston
hyvéksyttavaksi selostus keskustelun kuluessa tehdyista endotuksista.

Ehdotusta, jota el ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena
tailkka ehdotusta, joka menee kéasiteltdvan asian ulkopuolelle, el oteta
aanestettavaksi. Pohjaehdotus ja ryhméapuheenvuorossa tehty ehdotus
otetaan kuitenkin &&nestettavaksi, vaikkaniita el olis kannatettu.

Jollel ole muita &&nestykseen otettavia endotuksia kuin pohjaehdotus,
puheenjohtajan on julistettava se valtuuston pddtokseksi.
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21 §

Aanestystapa
Aanestys on toi mitettava avoimesti. Jos danestys on toimitettu muulla
tavalla kuin nimenhuudolla tai danestyskoneella, 88nestys on
vaadittaessatal puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuoks tar-
peelliseks toimitettava uudelleen nimenhuudollata &nestyskoneella.

22 §

Aanestysjarjestys

Jos ehdotuksista on &8nestettava, puheenjohtaja esittéa valtuuston
hyvaksyttavaks aanestys arjestyksen, jota laadittaessa on otettava
huomioon, etta:

1) ensiksi asetetaan danestettavaks pohjaehdotuksesta kaksi eniten
poikkeavaa ehdotusta. Niista voittanut asetetaan jéljella olevista
ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa endotusta
vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan |opullinen vastaehdotus
pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos 88nestykseen on otettava
pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisend danestettavaks muista endotuksista voit-
tanutta vastaan;

2) jos asia koskee maararahan myontamista, asetetaan ensin danestet-
tavaks méadraltdan suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai
hylk&&minen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minkajakeen
pienemmista ehdotuksista ei enda danestetd; seka

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylk&&minen on
riippumaton muista ehdotuksista, sen on hyvaksymisesta tai
hylk&&mi sesta &anestettava erikseen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaréenemmiston
kannatus, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen aanestyksen
toimittamista ja otettava se huomioon 8anestyksen tuloksen todetes-
saan.

Perustelut: Aanestysjarjestysta koskeva méaréys on laadittu aiempien
periaatteiden mukaisesti. Madrayksen sisaltéd on kuitenkin voitu yksinkertais-
taa sen vuoksi, ettei taloutta koskevia padtoksi & enda tehda maéaraenemmistol &

59 8. Adnestys
Jos toimielin on asiasta yksimielinen tai vastaehdotusta el ole kannatettu, pu-
heenjohtaja toteaa paéttksen. Muussa tapauksessa puheenjohtaja toteaa eh-
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dotukset, joitael kannatuksen puuttuessa oteta danestettéavaks, ja ehdotukset,
joista danestetéén. Puheenjohtaja saattaa toimielimen hyvaksyttavaksi
danestystavan ja, jos éénestyksia on toimitettava useampia, 88nestysjarjes-
tyksen seka tekee &énestysesityksen siten, ettd vastaus "jad’ tai "ei" ilmaisee
kannanoton ehdotukseen.

Adnestys toimitetaan avoimesti. Paétokseksi tulee ehdotus, joka on saanut
eniten ani 4, tai aanten mennessa tasan ehdotus, jota puheenjohtgja on &&-
nestanyt.

25.3 8.Kunnanjohtajan irtisanominen tai siirtdminen muihin tehtaviin

Edella 1 momentissa tarkoitetun paétoksen tekemiseen vaaditaan, ettd sitd kan-
nattaa kaksi kolmasosaa kaikista valtuutetuista. Pa&tos voidaan panna heti
taytantéon. Samalla kunnanjohtaja voidaan vapauttaa tehtaviensa hoidosta.

238
Toivomusponsi

Tehtyaan kasiteltévana ol evassa asiassa paatksen valtuusto voi
hyvéksya kunnanhallitukselle osoitettavan toivomusponnen, jonka
tulee liittya kasiteltavana olevaan asiaan jajoka el saaollaristiriidassa
valtuuston paétoksen kanssa eika muuttaa tai lagjentaa sita.

Perustelut: Valtuusto voi padtoksen tehtya hyvaksya kunnanhallitukselle
0soitettavan toivomusponnen, jolla ohjataan valtuuston tekemien pdatosten
taytantdonpanoatal esitetéan kunnanhallitukselle pyynto selvittéd ja enka
valmistella ponnessa tarkoitettu asia valtuuston péatettavaksi. Periaatteessa
hyvaksytyt ponnet sitovat kunnanhallitusta samalla tavoin kuin muutkin
valtuuston padatokset, mutta k&ytanndssa niiden sitovuus ja velvoittavuus
kuitenkin mielletéén usein toivomukseksi, mink& vuoks pontta kutsutaan
yleisesti toivomusponneksi. Ponsi el saa ollaristiriidassa valtuuston paatoksen
kanssa eika muuttaa eiké |agjentaa sita.

4 luku
Vaalit

24 8
Yleiset maaraykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, danestyslipun on oltava ko-
koontaitettu niin, etteli sen sisalto ole nakyvissi. Aanestyslipussa el saa
olla asiattomia merkintgja
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Aanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon
Maaraamassa j &rj estyksessi.

Aania voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle eh-
dokkaalle, vaikkei hanta olisi keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

Perustelut: Vaalgakoskevat mdadraykset vastaavat alempien tyojarjestysmal-
lien médrayksid. Maaraykset koskevat 18hinné suhteellisen vaalin toimittamista
valtuustossa.

60 8. Vaali
Vaalissatulevat valituiksi setai ne, jotka ovat saaneet eniten dania.

Luottamushenkil6iden vaali toimitetaan suhteellisena, jos sita vaatii lasna
olevista toimielimen jasenisté vahintéan maara, joka saadaan jakamallalasna
olevien lukumaara valittavien lukumaardla lisdttyna yhdella. Jos osaméaaraksi
tulee murtoluku, se korotetaan 1&hinnd ylempé&an kokonaislukuun.

Vargdsenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinai set jésenet. Jos varajasenet
ovat henkil6kohtaisia, ehdokkaat on hyvéksyttava ennen vaalia ja ehdokkaana
tulee olla seka varsinainen jasen ettd tdman varajasen. Jos varg asenet eivét ole
henkilokohtaisia, valituiks tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen
seuraavaksi eniten &anidtai korkeimmat vertausluvut saaneet ehdokkaat.

Suhteellista vaalia toimitettaessa on noudatettava soveltuvin osin, mita kunnal-
lisvaal eista s8adetdan. Lisdks valtuusto voi antaa méarayksia vaalin toimit-
tamisesta. Suhteellinen vaali ja vaadittaessa myos enemmistOvaali on toimi-
tettava suljetuin lipuin. A&dnten mennessa tasan ratkaisee arpa.

258
Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistovaali suljetuin lipuin, kokouksen pdytakir-

jantarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoinaja avustavat muuten-
kin vaalitoimituksessa, jollel valtuusto toisin paata

Suhtedllinen vaali

268
Valtuuston vaalilautakunta



16

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista
varten vaalilautakunnan. Lautakunnassa on kolme jasenté ja kullakin
henkil 6kohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksl valituista lautakunnan puheenjohtagjan ja
yhden varapuheenjohtajan.

L autakunnan sihteerind toimii valtuuston poytakirjanpitda, jollel
valtuusto toisin paata.

278
Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto méaraa gjankohdan, milloin ehdokaslistat on viimei stdan
annettava valtuuston puheenjohtajalle seka milloin vaalitoimituksen
nimenhuuto aloitetaan.

28 8
Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintdan niin monen ehdokkaan nimi kuin
vaalissa on valittaviajasenid ja varg asenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sita kaytetaan.
Ehdokaslista on vahintéan kahden valtuutetun allekirjoitettava. En-
simméinen allekirjoittgjatoimii listan asiamiehend, antaa sen val-
tuuston puheenjohtgjalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 28 8:ssé
tarkoitetut oikaisut.

29 8
Ehdokaslistojen tarkastus ja oikai seminen

Kun ehdokaslistojen antamisen maaradaika on paéttynyt, valtuuston
puheenjohtgja antaa ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa,
ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheellisyys,
annetaan asiamiehelle tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan
asettamassa maaragj asssa.

Jos sama henkil6 on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaami-
sen jalkeenkin ehdokkaana kahdella tai useammallalistalla, vaali-
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lautakunnan on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille
listalle hanen nimensa jétetaan.

308§
Ehdokaslistojen yhdistelma

Sitten kun edell& 28 8:ss& mainittuja oikaisuja varten varattu maara-
aika on paattynyt, vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslistoista
yhdistelman, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaan jérjestys-
numero.

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava ennen vaalitoimituksen ni-
menhuudon alkamista valtuuston istuntohuoneeseen nahtavéksi ja
valtuustolle julkiluettava.
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318

Vaalitoimitus
Kunkin valtuutetun on nimenhuudon maaraamassa jarjestyksessa
annettava valtuuston puheenjohtajalle 88nestyslippu, johon han on
merkinnyt d88nestamansa ehdokaslistan numeron.

328

Vaalin tuloksen toteaminen ja danestyslippujen sailyttdminen

Nimenhuudon paatyttya valtuuston puheenjohtaja antaa &anestysliput
vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden sekéa laskee jatoteaa
vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kunnallisvaaleista
séadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen val-
tuuston puheenjohtajalle, joka ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut 88nestysliput on sdilytettavad, kunnes paatos vaalissa,
jossa niita on kaytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa
kaytettyjalippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, ne on séily-
tettéva suljetussa paallyksessa.

5 luku
Poytakirja

338
Poytakirja

Valtuuston poytakirjasta noudatetaan soveltuvin osin, mitéa poytakir-
jasta hallintoséanndssa maarataan.

61 8. Eriava mielipide

Padtoksentekoon osallistuneella, jos han on tehnyt vastaehdotuksen tai 8&-
nestanyt paatdsta vastaan, seké asian esittelijélla, jos paétos poikkeaa pda-
tésehdotuksesta, on oikeus ilmoittaa paatoksesta eriava mielipide. [Imoitus on
tehtava heti, kun pdatts on tehty. Ennen poytakirjan tarkastamista esitetyt
kirjalliset perustelut liitetddn poytakirjaan.
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Pa&tosta vastaan &dnestanyt tai eridvan mielipiteen ilmoittanut e ole vastuussa
paédtoksesta. Esittelija on vastuussa hanen esittel ystéan tehdysté padtoksesta,
jollei han ole ilmoittanut eriavaa mielipidetta

62 8. Poytakirja
Toimielimen kokouksesta pidetéan poytakirjaa.

Luottamushenkil6n ja viranhaltijan paatoksista pidetéan poytakirjaa, jollel se
padtoksen luonteen johdosta ol e tarpeetonta.

63 8. Poytakirjan pitdminen ndhtavana

Valtuuston, kunnanhallituksen jalautakunnan poytakirja siihen liitettyine
oikai suvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidet&dn tarkastamisen
jalkeen yleisesti ndhtavana siten kuin siitd on ennakolta ilmoitettu. Muun
viranomaisen poytakirja pidetddn vastaavasti yleisesti ndhtéavan, jos asian-
omainen viranomainen katsoo sen tarpeel liseksi.

348

Poytakirjan tarkastus
Valtuuston poytakirjan tarkastaa kaks kullakin kerralla téhan tehté&-
vaan valittua valtuutettua, jollei valtuusto jonkin asian kohdallatoisin
paata.

6 luku

Muut maar aykset

358

Valtuusto voi perustaa keskuudestaan pienryhmig, jotka tyoskentel evét
tiimei ssd valmistellen kunnan vision ja strategioiden toteuttamisen
kannalta keskeisid asioita. Pienryhmét voivat kutsua avukseen
asiantuntijoita, palveluiden kayttgjien edustgjiatms.

Pienryhmét tekevét valtuustolle esityksia ja maaragjon raportoivat
tyostaan valtuustolle. Valtuusto voi tarvittaessa kayda |ahetekeskus-
telua siitg, miten tiimien esityksia on valmisteltava.



