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Tietosuojaseloste

Rekisterdidyn informointi, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 12-14 art.
Seloste paivitetty 28.4.2020

1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja
Kempeleen kunta, PL 12, 90441 Kempele

3. Rekisterin vastuuhenkilo
Anu Leivo, varhaiskasvatuksen johtaja

4. Rekisterin yhteyshenkilo
Varhaiskasvatuksen palvelusihteerit, paivahoito@kempele.fi, 044 497 2311, 044 497 2312

5. Kempeleen kunnan tietosuojavastaava

Valle Uimonen, tietosuojavastaava, tietosuojavastaava@kempele.fi, 040 586 2431

6. Tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterin henkiltietojen kasittelyn tarkoituksena on varhaiskasvatuksen jarjestaminen ja
toteuttaminen. Rekisterin avulla:

- Kasitelldan lasten varhaiskasvatushakemukset

- Yllapidetaan lasten varhaiskasvatussuunnitelmia

- Tehdaan lasten hoitoon ja / tai esiopetukseen sijoittaminen ja sijoituspaatokset
- Kirjataan hoitotapahtumat

- Tehdaan maksupaatdkset ja laskutus lasten hoidosta

- Yllapidetaan tiedot perhepaivahoitajista

- Lasketaan perhepaivahoitajien lisat ja kustannuskorvaukset

- Tehdaan tilastointia

Rekisterin tietoja kasitellaan rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamista varten.
Rekisterin tietoja kasitelladn seuraaviin lakeihin ja asetuksiin perustuen:

- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

- Asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
- Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistad (569/2009)

7. Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa kasitellaan seuraavia huoltajien ja lasten henkilotietoja:
- Henkilétunnus
- Nimi
- Osoite
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- Puhelinnumerot

- Sahkopostiosoite

- Kotikunta

- Aidinkieli

- Asiointikieli

- Siviillisadaty

- Ammatti

- Voimassa oleva turvakielto

Lisaksi kasitellaan seuraavia rekisterdityihin liittyvia tietoja:
- Perhekokoonpano
- Palvelun tarve
- Hakemustiedot
- Palvelupaatds, maksupaatos ja tiedoksianto
- Varhaiskasvatukselliset tukitoimet
- Hoitopaikkatiedot
- Hoitoajat, lasna- ja poissaolotiedot
- Asiakasmaksuihin liittyvat tiedot
- Toimintayksikkétiedot

Erityiset henkilotiedot:
- lasten allergiatiedot

8. Henkilotietojen tietolahteet
Rekisterin tiedot saadaan seuraavista tietolahteista:

- Lapsen huoltajat

- Tydntekijat

- Moniammatilliset yhteistydverkoston tyontekijat

- Vaestdrekisterikeskus (kunnan asukasrekisterin kautta)
- Verohallinto

9. Henkildtietojen luovuttaminen rekisterista

Yksittéisen henkildn tietoja voidaan luovuttaa muille tahoille henkilén omalla suostumuksella tai
nimenomaisen lain sddnndksen perusteella. Jos henkildlla ei ole edellytyksia arvioida annettavan
suostumuksen merkitysta, tietoja saa antaa hanen laillisen edustajansa suostumuksella. Tietoja
voidaan luovuttaa asiakkaan luvalla eri sidosryhmille (esim. neuvola, koulu, sosiaalityd,
kuljetuspalvelut).

Viranomaisille, joilla on lain nojalla oikeus rekisterin tietoihin, niitéa luovutetaan pyynnésta.
Luovutuksen pyytajan on osoitettava lain kohta, jonka perusteella tietoja pyytaa. Tietoja
luovutetaan valtakunnallisiin rekistereihin tutkimus-, suunnittelu- ja tilastotarkoituksia varten.

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot valitetdan sahkdisessd muodossa
Kansanelakelaitokselle.

Varhaiskasvatuksen tietovarantoon (VARDA) luovutetaan henkildtietoja 2019 alkaen. Varantoon
luovutetaan vain varhaiskasvatuslain (540/2018) 70 §:n sisaltdmia tietoja. VARDAnN
tietosuojaseloste 16ytyy Kempeleen kunnan verkkosivuilta muiden tietosuojaselosteiden tapaan.

Tietoja luovutetaan vakuutusyhtidille tapaturmatilanteissa.
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10.Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisterin tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11.Rekisterin tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetddn Kansallisarkiston paatésten ja Kuntaliiton suositusten mukaisesti,
paasaantoisesti 6 tai 10 vuotta hoitosuhteen paattymisen jalkeen. Pysyvasti sdilytetaan:

- Lasta koskevat varhaiskasvatussuunnitelmat, jotka ovat muodostuneet 1.8.2017 alkaen
(Kansallisarkiston paatés KA/13089/07.01.01.03.01/2018)

- Ennen 1.8.2017 muodostuneista varhaiskasvatussuunnitelmista sailytetdan 8., 18. ja 28.
paiva syntyneiden asiakirjat (Valtionarkiston paatos 1.9.1989)

12.Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin henkildtietojen kasittelyssa varmistetaan henkildtietojen asianmukainen turvallisuus ja
suojaaminen. TyoOntekijat kasittelevat vain tydtehtavissa tarvitsemiaan henkilbtietoja. Tietoja
kasitellaan kayttotarkoitussidonnaisesti, tasmallisesti ja tarpeellisuuteen perustuen. Kaikki kunnan
tydntekijat ovat allekirjoittaneet kunnan tietosuoja- tietoturva- ja salassapitositoumuksen.

Tietojarjestelmat

Rekisterin tietojarjestelmissa kasiteltavia tietoja suojataan kayttéoikeuksien hallinnan avulla.
Kayttdoikeudet on jaettu siten, ettéd kunnan tydntekijoilla on vain omiin tyétehtaviinsa liittyvien
henkilttietojen kasittelyoikeus. Taman lisaksi kunta hyddyntaa useita tietoteknisia ratkaisuja
tietoturvan toteuttamiseksi.

Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa kaapeissa. Paasy manuaaliseen aineistoon on rajattu
tyétehtavien vaatimusten perusteella. Pysyvasti sailytettava aineisto sailytetdan kunnan
paatearkistossa.

13.Rekisteroidyn oikeudet (EU:n tietosuoja-asetus art. 15-18, 20-21, 77)

Kaikki rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle tai
tietosuojavastaavalle. Pyynnét on toimitettava kunnan kirjaamoon:

Kempeleen kunta, PL 12, 90441 Kempele

kirlaamo@kempele fi

Rekisterdidyn tietojen tarkastusoikeuteen ja tiedon oikaisemiseen liittyvat lomakkeet 16ytyvat
kunnan verkkosivuilta tietosuojaselosteiden yhteydesta. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkastetaan
ennen pyyntdjen toteuttamista.

Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidyltd on oikeus saada tieto siita, kasitellddnkd hanta koskevia henkilttietoja.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds rekisterditya koskevista henkildtiedoissa rekisterdidyn
niitd pyytaessa. Tarkastusoikeutta voi kayttaa postittamalla tai toimittamalla
tarkastuspyyntdélomakkeen kunnan kirjaamoon.

Rekisterinpitjan on toimitettava tiedot viimeistadan kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tallaisesta
viivastymisesta syineen kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

Oikeus tiedon oikaisemiseen
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Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa oikaisemaan rekisterditya koskevat epatarkat ja
virheelliset henkildtiedot. Oikaisun lisaksi rekisterdidylld on oikeus saada puutteelliset tietonsa
taydennetyiksi.

Jos rekisterinpitdja ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemisesta, hanen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus vaatia tietojen poistamista

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan hanta koskevat henkil6tiedot
edellyttaen, etta jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta
tietojen poistamiseen ei ole, jos esimerkiksi lakisaateisen velvoitteen noudattaminen, yleista etua
koskevan tehtavan toteuttaminen tai julkisen vallan kayttaminen edellyttaa tietojen kasittelya.

Oikeus vaatia kasittelyn rajoittamista
Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa henkildtietojen kasittelya, jos
kyseessa on yksi seuraavista:
- rekisterdity kiistda henkildtietojen paikkansapitavyyden
- kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa poistamista ja vaatii sen sijaan kaytén
rajoittamista
- rekisterdity tarvitsee tietoja oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi
- rekisterdity on vastustanut henkildtietojensa kasittelya henkilékohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella

Oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella, milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kasittelya, jos kasittely perustuu yleisen edun
mukaisen tehtdvan suorittamiseen tai julkisen vallan kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa talléin
enaa kayttaa tietoja, ellei se voi osoittaa, etta kasittelyyn on huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitaja siitdmaan rekisterdidyn tiedot toiseen
tietojarjestelmaan toiselle rekisterinpitajalle. Oikeus siirtoon on vain tilanteessa, jossa kasittely
perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely toteutetaan tietojarjestelmassa. Oikeutta
siirtoon ei ole tilanteessa, jossa kasittely on tarpeen yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi
tai julkisen vallan kayttdmiseksi.

Rekisterdidyn valitusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Ratapihantie 9, 6.krs., 00520 Helsinki / PL 800, 00521 Helsinki
029 56 66777

tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi
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