Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

la Nimi ) )
Rekisterin- Kempeleen kunta, talousjohtaja
pltaja Osoite
Asematie 1, 90441 Kempele
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Puh. 08 5587 2200 / vaihde
Sahkoposti: kirjaamo@kempele. fi
2 N L A S
Yhteyshenki- (l;lsggkllostopaakmkko Minna Vinkki
|6 rekisteria | asemantie 1,130 90441 Kempele
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Paakayttajat:
Osmo Rasénen
Virpi Leinonen
3 TIMECON ty6ajanseurantajarjestelmarekisteri
Rekisterin
nimi
4 o TIMECON-tydajanseurantajarjestelméan kerataén leimaustiedot Kempeleen kunnan yksikdissé
_Henkllc'j_neto- tydskentelelevien henkildiden tydajoista, joilla on kaytettavissd TIMECON leimauspaatteet.
jen kasittelyn |Leimaukset siirtyvat koneellisena siirtona Titania henkiléstohallintojarjestelmaan.
tarkoitus
Henkilén kuuluminen rekisteriin perustuu hanen tydsuhteeseen. Henkilttietojen kasittelyn perusteena
on - Henkilttietolaki 8 §
5 _ _ Jarjestelmaan merkitdan seuraavat tiedot:
Rekisterin | _ henkilon nimi
tietosisaltd  |_ tehtavanimike
- yksikdn nimi
- tydaikamuoto ja mahdollinen osa-aikaisuus
- toimiston nimen/vastuualuekoodin
- henkilon kulun aktivoivan tunnistelaitteen kortin numeron - esimiehen koodin/tunnuksen.
Jarjestelmastd saadaan tydajan leimaukset paivittéin ja leimauspisteittain.
6 Kempeleen kunnan yksikdissa sijaitsevat leimauslaitteet.
S&&nnénmu-
kaiset tieto-

lahteet




REKISTERISELOSTE

7. . Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
T!?FOJen viranomaisille noudattaen Kempeleen kunnan tietosuojaohijeita.
sdan-
nénmukaiset e 525 4 A A ; ; .y 5 ; L 5
: K Henkil6 voi pyytaa tybaikaleimausraportteja esimiehelta TITANIA tai TIMECON jarjestelman kautta
uovutukset |y jostettuna. Esimies voi ajaa tydvuorojen toteuma-ajojen yhteydessa leimaustiedot TITANIA
jarjestelmésta.
Henkilotietolaki 8 §, Tydaikalaki 7 luku.
8 Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Manuaalinen materiaali sailytetaan lukituissa tiloissa ja havitetaéan silppuamailla.
suojauksen

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavét tiedot
Tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta ja rekisterin kansion kayttdoikeudet on
rajattu organisaation sisalla.

10 Jokaisella on oikeus saada tieto hanesta itsestaan viranomaisen asiakirjaan sisaltyvista tiedoista 11
T_arkastus- 8:n 2 ja 3 momentissa saadetyin rajoituksin, jollei laissa toisin sé&detd. (Laki viranomaisen toiminnan
oikeus julkisuudesta § 12).
Sen, joka haluaa tarkastaa itseddn koskevat tiedot 26 8§:ssé tarkoitetulla tavalla, on esitettava tata
tarkoittava pyyntd rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona (Henkil6tietolaki § 28).
11 Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista esimieheltdan, rekisterin yhteyshenkil6lta tai

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

rekisterin vastuuhenkildlta. Kaikkien palkkaan ja palvelussuhteiden ehtoihin vaikuttavien
tietojen pitaa perustua kirjalliseen dokumenttiin.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettéva rekisterissé oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut

henkildtieto (Henkilotietolaki § 29).

Jarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla tydyksikdissa ja kunnanntalon neuvonassa osoitteessa
kunnantalo, Asematiel.




12 _ |Kielto-oikeus

Muut henkild- Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille muuten kuin poikkeustilanteessa, esim.
:'eltolerl‘_ _':?5"" lakis&ateisen viranomaistarkastuksen yhteydessa. Erillista kieltoilmoitusta ei tarvitse tehda.
elyyn liitty-

vat oikeudet Rekisterdidyn informointi

Rekisterdidylle annetaan tyésopimuksen tekemisen yhteydessa tieto siit, etta hanta
koskevia tietoja rekisteréidaan TIMECON-jarjestelmaan.




