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REKISTERIASIOITA
HOITAVA HENKILO

Nimi Henkilostopaallikké Minna Vinkki
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REKISTERIN NIMI

Henkildstéhallinnon rekisteri

Populus-jarjestelma:

Palkkajérjestelman rekisteri
Luottamustoimipalkkiojarjestelman rekisteri
Henkilostéhallinnan rekisteri
Matkalaskujen hallintarekisteri

HENKILOTIETOJEN
KASITTELYN TARKOITUS

Palkanmaksatus ja palkanlaskentatietojen vastaanottaminen ja
vélittdminen eri sidosryhmille.

Palkkionmaksatus ja palkkionmaksatustietojen vastaanottaminen ja
valittdminen eri sidosryhmille.

Henkildsto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja seuranta.

Henkildston palkka- ja ty6suhdeasioiden hoito seké tyonantajan
lakisééateisten tehtavien ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.

Luottamushenkiléiden palkkionmaksatuksen hoitaminen seka
lakisééateisten tehtavien ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.

Henkildsto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja hoito seka tydnantajan
tehtévien ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.

Matkalaskujen maksatus ja matkalaskujen vastaanottaminen.

REKISTEROITYJEN
RYHMA/RYHMAT SEKA
TIEDOT/TIETORYHMAT

Palvelussuhteessa olevat palkansaajat, luottamushenkil6t seka
yksittéiset palkkionsaajat.

Henkil6tiedot, palvelussuhteeseen sekd maksatukseen liittyvét tiedot.

Yksilointitiedot, henkildkortin vaatimat tiedot, palkka- ja
palvelussuhdetiedot sekda muut henkil6tiedot.

SAANNONMUKAISET

IImoitukset eldkevakuutusyhtidille, vuosi-ilmoitus verottajalle.




TIETOJEN
LUOVUTUKSET

SIIRRETAANKO TIETOJA
EU:N TAI ETA:N
ULKOPUOLELLE

Verokorttien suorasiirto verottajan kanssa, ay-jasenmaksujen tilitys
ammatti-yhdistyksille, tilastotiedot Tilastokeskukselle ja
Valtiokonttorille, muut lakiséateiset luovutukset seka
palkanmaksutiedot ja palkkioiden maksatustiedot pankeille ja
Kirjanpitoon.

Henkildstohallinnasta ei ole sédnndnmukaisia massaluovutuksia.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

REKISTERIN
SUOJAUSPERIAATTEET

A. Manuaalinen aineisto
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu tyontekijan palvelussuhteen
paatyttya
Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan lukituissa tyOpisteissa ja
lukituissa kaapeissa.

B. Kayttoliittyma suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin.
Tietojen yll&pito rekisterdi tietokantaan automaattisesti
tietoryhmakohtaisesti tiedon rekisterdijan kayttajatunnuksen ja
salasanan.

Tiedot on suojattu koulun tyontekijan tehtévien perusteella
maaritellyin kayttdoikeuksin
Tietokanta suojataan palvelimen kéyttdja- ja salasanatunnuksin.

REKISTEROIDYN
TARKASTUS- JA
VIRHEENKORJAAMIS
OIKEUS

Jokaisella on oikeus saada tieto hdnest4 itsestdén viranomaisen
asiakirjaan sisaltyvista tiedoista 11 8:n 2 ja 3 momentissa séadetyin
rajoituksin, jollei laissa toisin saadetd. (Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta § 12) Myo6skéaén annetuista jaljenndksisté ei saa peria
maksua, jos tarkastusoikeutta kdytetadn ensimmaisté kertaa vuoden
kuluessa.

Sen, joka haluaa tarkastaa itseddn koskevat tiedot 26 §:ssé tarkoitetulla
tavalla, on esitettévé tata tarkoittava pyynto rekisterinpitéjalle
omakaétisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa tai henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan luona
(Henkildtietolaki 8§ 28).

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto (HenkilGtietolaki
8§ 29).




